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Smérnice dékanky S-9 /2016

Smérnice dékanky ¢. 9/2016

o nékterych povinnostech souvisejicich s realizaci prijezdu nebo pobytu

I.

zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP

Clanek 1
Uc¢el smérnice

. Tato smérnice slouzi k ziskavani 0daji nutnych k evidenci ptijezdii a pobytd

zahrani¢nich odbornikli nebo hostli na PF UP, finanénimu a organiza¢nimu planovani
PF UP a stanovuje diivody pro omezeni, pozastaveni nebo zakaz ptijezdu nebo pobytu
zahrani¢nich odborniki nebo hostii na PF UP.

Tato smérnice stanovi zavazné postupy pi1 oznamovani ptijezdu a pobytu zahrani¢nich
odbornikll nebo hostli na PF UP, a pti feSeni poZadavki spojenych s realizaci ptijezdu
nebo pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP.

Clanek 2
Realizace prijezdu nebo pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP

Pracovnik, ktery jménem PF UP zve nebo organizuje piijezd nebo pobyt zahrani¢niho
odbornika nebo hosta na PF UP, nebo je urcen jako kontaktni osoba pro takovy ptijezd
nebo pobyt (dale jen ,kontaktni osoba‘), je povinen ohlasit pfijezd zahrani¢niho
odbornika nebo hosta na PF UP Zahrani¢énimu oddéleni PF UP (déle jen "zahranicni
oddéleni").

Kontaktni osoba ohlasi ptijezd zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP
prostfednictvim "Formuléafe ptijezdu zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP"
(dale jen "Formulai") tvofticiho ptilohu €. 1 této smérnice.

. Kontaktni osoba podle ptilohy €. 1 této smérnice uvede ve formulafi nasledujici udaje:

a) jméno a piijmeni zahrani¢niho odbornika nebo hosta,

b) nazev a sidlo vysilajici zahrani¢ni instituce,

c) kontakt na osobu zahrani¢niho odbornika nebo hosta,

d) jméno a piijmeni kontaktni osoby,

e) ucel pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta,

f) termin pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta,

g) prinos pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta,

h) zptisob financovani pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta,

1) poZzadavky spojené s realizaci pfijezdu a pobytu zahrani¢niho odbornika nebo
hosta,

J) specifikace subjektu fteSiciho pozadavky spojené s realizaci prijezdu a pobytu
zahrani¢niho odbornika nebo hosta,

k) datum a podpis kontaktni osoby.



4. Kontaktni osoba poda s dostatecnym ¢asovym predstithem formulat vyplnény podle
ustanoveni ¢l. 2 odst. 5 této smérnice v pisemné nebo elektronické formé
zahrani¢nimu oddéleni.

Clinek 3
Postup pri FeSeni poZadavki spojenych s realizaci prijezdu nebo pobytu
zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP

1. Uvedla-li kontaktni osoba ve formulafi pozadavky na ¢aste¢né nebo uplné financovani
z prosttedkit PF UP nebo jiné pozadavky spojené s realizaci ptijezdu nebo pobytu
zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP, oslovi zahrani¢ni oddéleni kontaktni
osobu za ucelem projednani téchto pozadavkii.

2. O schvaleni ¢astecného nebo Uplného financovani z prosttedkti PF UP nebo jinych
pozadavkl spojenych s realizaci pfijezdu nebo pobytu zahrani¢niho odbornika nebo
hosta na PF UP rozhoduje prodékan pro zahrani¢ni zalezitosti.

3. Zahrani¢ni odd¢€leni bez zbytecného odkladu informuje kontaktni osobu o schvaleni
nebo neschvaleni navrzeného zplisobu financovani pobytu, pozadavki a zpilisobu
feSeni pozadavki spojenych s realizaci ptijezdu nebo pobytu zahrani¢niho odbornika
nebo hosta na PF UP.

Clanek 4
Omezeni, pozastaveni nebo zakaz p¥ijezdu nebo pobytu zahrani¢niho odbornika
nebo hosta na PF UP

1. Dé&kanka PF UP muze ptijezd nebo pobyt zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF
UP omezit, pozastavit nebo zakazat, pokud by:

a. ptijezdu nebo pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP brénily
zédvazné organizacni nebo financni divody (zejména nepiiméieny zasah do
vyuky, nemoznost organizacn¢ zabezpecit piijezd nebo pobyt),

b. pfijezd nebo pobyt zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP byl v rozporu
s moralnimi, etickymi a spole¢enskymi principy,

c. ptijezd nebo pobyt zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP jinak
porusoval zavazné pravni predpisy anebo ptredpisy UP.

Clanek 5
Platnost a udinnost

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu dékankou a G¢innosti dnem nasledujicim
po dni zvetejnéni na ufedni desce PF.

V Olomouci dne 29. 9. 2016

JUDr. Zdenka Papouskova, Ph.D.
dékanka PF UP v Olomouci



Priloha €. 1: Formular prijezdu/pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP
Smérnice dékanky S- 9/2016

Formular pFijezdu/pobytu zahrani¢niho odbornika nebo hosta na PF UP

Jméno hosta | Vysilajici instituce

Jméno kontaktni osoby

Kontakt (host)

Termin

Ucel navstévy | p¥inos pro PF

[ Erasmus+

Financovani PF [ internacionalizace

[ jiné: uvedte

[ granté.

[0 katedra, centrum

[ samoplatce

[ jiné: uvedte

Pozadavky
Zatizuje = Zafizuje kontaktni
Z0 osoba
ubytovani [ O
doprava O O
misto k sezeni na PF O O
Vybaveni pocitac O O
vlastni kancelaf O O
Setkénis | oahr. Z5e5toN = =
dékankou O O

Jiné:
uvedte

Jina osoba

O O ooood

Poznamka

Datum a podpis kontaktni osoby

Vyjadreni prodékana pro zahraniéni zalezitosti

(1o (o TR




